Wir bilden aus!

AUSBILDUNG ZUM KAUFMANN/-FRAU FUR

BUROMANAGEMENT (M/W/D)

Deine Aufgaben:

o Geschaftsbriefe, Berichte und Protokolle
verfassen

Auftragsvorbereitung fiir Bauprojekte erstellen
Erfassen und Abrechnen von Bauleistungen
Kundenanfragen und Auftrage bearbeiten
Einblicke in die Buchhaltung, EDV und Marketing

Das erwartet Dich:

o Attraktive Aufgaben

e Tolles Miteinander

e Ein zukunftsorientiertes
Unternehmen

Du bist:

Planungs- und Organisationstalent
Flexibel, Kontaktfreudig und Strukturiert
Selbststdndig, Teamfdhig und Sorgfiltig
e Sicher im Auftreten

Unsicher, ob die Ausbildung zu Dir passt?
Gerne kannst Du auch ein Praktikum bei uns
machen!

Wir freuen uns auf Dich!
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